附件1
岗位基本信息表
	序号
	社会组织
	招聘岗位名称
	工作内容
	人数
	招聘岗位要求
	薪资标准

	1
	江西省青年志愿者协会

	项目专员
	1.负责志愿服务项目筹款与落地实施；
2.负责项目相关方的联络与维系；
3.负责对项目发展进行创新性的调研；
4.落实其他上级交代的任务；
	1
	1.本科及以上学历，专业不限。有一年以上专职社会公益、志愿服务工作经验；
2.具有良好的沟通能力、项目执行能力和文字表达能力；
3.服从协会其他工作安排。
优先原则：
1.中共党员优先；
2.有2年以上公益、筹款相关工作经验优先；
3.本科学历及以上，与职务相关专业优先；
4.有学生干部或公益团队经历的优先；
	1.提供业内有竞争力的薪酬；
2.参照事业单位待遇标准、缴纳五险一金

	
	
	专职财务
	1.负责落实协会各项财务工作，进行会计核算，实行会计监督，拟订与会计事务相关的具体规章制度，登载会计账簿，制填会计报表，保存会计文件，参与拟定经济计划、业务计划，考核、分析预算、财务计划的执行情况;
2.负责本协会的报税工作、社保办理等工作;
3.负责会计凭证的整理、装订和保管，确保会计凭证的完整、安全。会计档案的保管期限和销毁办法，按照国家规定执行；
4.参与各项目和机构年度预算的编制,负责对相关项目出具财务报告，对外披露的其他财务报告进行核对和检查;协助项目审计、机构审计工作。
	1
	1.本科及以上学历，会计、财务、审计工作相关专业。有两年以上专职财务工作经验，具备初级财务资格证，中级财务资格证优先；
2.具备与岗位匹配的统筹谋划、沟通协作、项目执行能力，主观能动性强；
3.具备专业的财务知识、财务管理能力和实践经验；
4.熟悉财经法律、法规和制度，熟悉税法政策，熟悉企业及民间非营利组织财务会计制度和流程，具备较强的财务分析能力和语言文字表达能力；
5.具备较强的团队合作意识，良好的沟通协调能力，工作积极主动，善于主动链接、整合资源；
6.具有强烈的责任感，良好的职业道德与操守；
7.充分关注细节，执行力强；能适应较高强度的工作；
8.具有较强的逻辑思维能力、数据分析能力和文字功底；
9.服从协会其他工作安排。
	1.工作时间：周一至周五  09：00-17：30
2.薪酬福利：
①义工实践期两个月，每个月3000元薪酬及补贴；；
②考察合格，依法签订劳动合同，提供具备竞争力的薪酬，业内有竞争力的薪酬，缴纳五险一金；
③本单位为志愿型服务组织(非营利)，员工福利及休假等待遇，参照协会业务主管单位相关制度执行。

	2
	江西省红领巾公益中心
	项目部部长
	1.配合主管领导进行项目洽谈与业务拓展，参与策划合作项目、撰写项目方案及计划书等；
2.负责完成项目的整体运作和日常管理工作；
3.负责做好项目实施过程中的协调、督查、项目阶段性分析、项目中期和终期总结等；
4.负责与项目工作有关的文件起草，调研报告的撰写等；
5.与项目利益相关方保持良好沟通，协调维护中心与政府、企事业单位、爱心企业、爱心人士和其他公益组织的关系，确保项目质量；
6.与其他部门协作，完成领导交办的其他相关工作等。
	1
	1.拥护中国共产党的领导，拥护党的理论和路线方针政策，具有良好的政治素质、专业能力和职业操守；
2.热爱公益慈善事业，具有正向的公益观，有良好的职业素养和服务意识，具备团队协作精神；
3.大学本科及以上学历，35周岁及以下，身心健康；
4.具有2年以上社会组织或公益项目管理经验，有基金会从业经验者优先；
5.具有较强的沟通和语言表达能力，组织协调能力、风险防控意识与抗压能力，能独立与各利益相关方沟通；
6.具备与招聘岗位相匹配的其它条件。
	1.月薪3600元（税前）；
2.具体绩效薪酬待遇面谈；
3.缴纳五险一金（缴纳比例按同级事业编，如需调整可面谈反馈）；
4.三节（端午、中秋、春节）综合福利2100元；
5.年综合薪资6-8万元。

	3
	江西省青少年宫协会
	活动部部长
	1.负责规划指导市、县青少年活动阵地开展培训、考级、营地、文艺演出、书画舞蹈等文体赛事活动；
2.负责定期组织开展专业老师的业务培训和交流活动。
3.与其他部门协作，完成领导交办的其他相关工作等。
	1
	1. 拥护中国共产党的领导，拥护党的理论和路线方针政策，具有良好的政治素质、专业能力和职业操守；
2. 热爱公益慈善事业，具有正向的公益观，有良好的职业素养和服务意识，具备团队协作精神；
3. 大学本科及以上学历，35周岁及以下，身心健康。
4.热爱青少年校外教育事业，擅长策划开展青少年社会实践、思政教育等活动，有青少年活动策划实践经验者优先；
5. 具有较强的沟通和语言表达能力，具有较强的活动策划能力以及组织管理能力；
6. 具备与招聘岗位相匹配的其它条件。
	1.月薪3600元（税前）；
2.具体绩效薪酬待遇面谈；
3.缴纳五险一金（缴纳比例按同级事业编，如需调整可面谈反馈）；
4.三节（端午、中秋、春节）综合福利2100元；
5.年综合薪资6-8万元。

	4
	江西省青年科技工作者协会
	综合服务部部长
	【综合服务部】负责行政管理、协会年检等日常工作；负责理事会、会长办公会、秘书长会议等会议筹备组织工作；
1.负责江西省青科协秘书处行政公文的起草、印发、分发、报送，外来文件的传递、催办、归档工作；
2.负责撰写江西省青科协秘书处的工作计划、总结及报告等文字材料；
3.负责会议纪要的编写、各类会议材料的组织、审核、把关工作；
4.负责江西省青科协秘书处与下属各专业委员会、工作委员会之间的协调沟通工作；
5.负责江西省青科协秘书处各项重点考核工作的催办、督办和查办工作；
6.负责接待来宾；
7.协助江西省青科协秘书处秘书长处理日常工作；
8.完成江西省青科协领导安排的其他事项。
	1
	1.拥护中国共产党的领导，拥护党的理论和路线方针政策，具有良好的政治素质、专业能力和职业操守；
2.具备国家承认的本科以上学历，能熟练操作计算机办公软件，有办公室文秘工作经验者优先；
3.遵守国家法律法规，品行端正，服从组织分配，保守工作秘密，具有忠诚、奉献、吃苦耐劳的精神；
4.组织协调能力强，思维敏捷，具有较强的亲和力，语言表达能力强；
5.年龄25岁-30岁左右，身心健康；
6.具备与招聘岗位相匹配的其它条件。
	
1.缴纳五险一金（如需调整可面谈反馈）；
2.年综合薪资约10万元。

	
	
	项目发展部部长
	【项目发展部】负责品牌项目和活动的策划组织、宣传推广；负责整合内外部资源，围绕重点项目进行筹资等工作；
1.负责江西省青科协在活动、业务和技术服务上的开发，推广“青科”品牌项目；
2.负责“揭榜挂帅”的对接、对外沟通，协助协会专家在“江西青年科技创新基金”的社会募集工作；
3.负责答复对外咨询，包括电话交流和当面交流；
4.负责处理江西省青科协秘书处对外沟通相关事务；
5.负责有关函件的起草、撰写、分发工作；
6.协助江西省青科协秘书处秘书长处理日常工作；
7.完成江西省青科协领导安排的其它事务性工作。
	1
	1.拥护中国共产党的领导，拥护党的理论和路线方针政策，具有良好的政治素质、专业能力和职业操守；
2.具备国家承认的本科以上学历（能力优秀者可放宽至大专），有一定的工作及管理经验，能熟练操作计算机办公软件，熟悉基本商务礼仪；
3.遵守国家法律法规，品行端正，服从组织分配，保守工作秘密，具有忠诚、奉献、吃苦耐劳的精神；
4.组织协调能力强，思维敏捷，形象好、气质佳，语言表达能力强；
5.具有较高的商务谈判技巧，适应能力强，有能力应对各种突发状况；
6.自我管理能力强、自控力强；
7.必须要有驾驶证；
8.年龄25岁-30岁左右，身心健康；
9.具备与招聘岗位相匹配的其它条件。
	1.缴纳五险一金（如需调整可面谈反馈）；
2.年综合薪资约10万元。

	5
	江西省新时代青年培训中心
	财务专员
	1、定期制作会计报表及费用核算和控制；
2、负责导出每月结算账单,分类筛选后确认线上的收入与费用等，编制相关分录
3、检查本月的现金收据开据情况，进行相应的账务处理，确保数据.费用的发生真实有效
4、负责财会资料的整理、汇编、归档等会计档案管理工作；
5、组织制定财务方面的管理制度及有关规定，并监督执行； 
6、协助部门负责人开展内外的财税沟通和协调工作，对接法务工作；
7、完成上级交办的其他任务。
	1
	1.拥护中国共产党的领导，拥护党的理论和路线方针政策，具有良好的政治素质、专业能力和职业操守；
2、性别年龄不限，大学本科及以上学历，会计、财务、金融相关专业，持有初级及以上会计证，有财务相关工作经验优先；（特别优秀者可适当放宽条件）；
3、具有扎实的会计知识及账务处理能力，熟悉企业的各项财务流程和收入、成本、费用核算，能独立完成财务、税务处理及纳税申报工作；
4、熟悉财务软件、办公软件、乐于好学、积极进取，工作踏实、细致，认真负责，有高度的责任心、良好的职业道德及沟通能力。
	1.月薪6400元（税前）；
2.具体绩效薪酬待遇面谈；
3.三节（端午、中秋、春节）综合福利2100元；
4.年综合薪资7.5万元起。

	
	
	工作专员
	1.企事业单位职工及干部培训，青少年研学夏令营，能够独立完成培训班及夏令营的带班工作；
2.完成领导和部门安排的其他各项事务。
	1
	1.拥护中国共产党的领导，拥护党的理论和路线方针政策，具有良好的政治素质、专业能力和职业操守；
2.能熟练操作PPT、word、excel等Office软件各种办公软件；
3.口头表达能力好，乐于提升自己，热爱学习，工作认真负责，性格开朗、善于沟通；
4.此岗位需经常出差，有一定的抗压能力；
5.具有全日制大学本科及以上学历；
6.年龄28周岁以下。
	1.月薪6400元（税前）；
2.具体绩效薪酬待遇面谈；
3.三节（端午、中秋、春节）综合福利2100元；
4.年综合薪资7.5万元起。

	6
	江西省青少年网络文化协会
	技术专员
	1.负责网络安全维护和新媒体平台技术支撑等工作；
2.负责新媒体平台编辑发布与维护；
3.负责策划、创作网络文化产品制作；
4.完成上级主管部门安排的其他事项。
	1
	1.拥护中国共产党的领导，拥护党的理论和路线方针政策，具有良好的政治素质、专业能力和职业操守；
2.年龄在30周岁以下，身体健康；                                                
3.全日制本科及以上学历，计算机类、软件工程、网络工程、数字媒体技术等相关专业；                                                           
4.有计算机软件技术岗、网络安全维护岗工作经历者优先；
5.岗位工作强度较高，经常出差，适合男性。
	1.月薪3600-4400元（税前），13薪（年终）；
2.绩效预计4.38-5.38万（具体绩效奖励制度面谈）；
3.三节（端午、中秋、春节）综合福利2400元；
4.年综合薪资9-11万元。

	7
	社会组织服务中心
	主管
	1.负责服务中心员工考勤、入职培训、各项工作考核等日常管理工作；
2.负责服务中心文件起草、资料的档案管理工作；
3.负责组织召开服务中心工作例会；
4.完成临时交办的其他任务。
	1
	1.本科及以上学历，公共管理类专业。有两年以上专职行政管理工作经验；
2.具备与岗位匹配的统筹谋划、沟通协作、项目执行能力；
3.具备较强的团队合作意识，良好的沟通协调能力，工作积极主动，善于主动链接、整合资源；
4.具有较强的逻辑思维能力、数据分析能力和文字功底；
5.具有强烈的责任感，良好的职业道德与操守；
	1.工作时间：周一至周五  09：00-17：30
2.薪酬福利：
①实习期三个月，每个月3000元薪酬及补贴；
②考察合格，依法签订劳动合同，年薪6-8万元，缴纳五险一金。



1


